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◆電子契約とは

電子ファイルをインターネット上で交換して電子署名を施すことで契約を締
結し、企業のサーバやクラウドストレージなどに電子データを保管しておく
契約方式です

１．電子契約とは（サービスのイメージ）

◆住電電業の電子契約システム
以下の電子契約サービスを利用します

サービス名： セコムあんしんエコ文書サービス
提供会社： セコムトラストシステムズ株式会社
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１．電子契約とは（サービスのイメージ）

◆サービスのイメージ
電子契約の対象： 外注・材料の発注（注文書）、請求（請求書）

紙の契約書（原本）はPDFファイルとして、クラウドに保存されます。双方が「電子署
名」を行うことで、契約締結となります。（電子署名= 従来の契約書への捺印）

住電電業 取引先様
3



2．メリット・導入条件

◆メリット
１．コスト削減：印紙代、郵送費、封筒代、インク代、保管費、人件費

２．業務効率化と契約スピードのアップ：契約業務はPC内で完結

３．コンプライアンス強化：契約業務の透明化、改ざん・紛失リスク低減
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３. サービス利用にあたって

◆利用者の選定

電子契約サービスを利用される方の選定をお願いいたします。以
下の操作を行う方を選定してください。

・電子署名を行う方

・保管文書(契約書)を検索、閲覧する方

◆申込書の作成・提出

電子契約申込書（「セコムあんしんエコ文書サービス利用規約」
の同意書）の作成、提出をお願いします。
※申し込み後のは、【記載例】電子契約申込書（申込書ご提出後の流れ）をご覧下さい。
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4. 導入後の業務について（概要）
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材料費請求書(注文書が無い場合)

① 見積書作成→ 原紙を弊社担当者に送付（紙提出）

5. 電子契約についてのお願い
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6. 請求書についてのお願い
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7. 「電子契約･検収システム簡易マニュアル」のご案内
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8. よくあるご質問
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Q. 申込書は3名までしか記載できませんが、それ以上の人数を申し込むことはできないの
でしょうか？

A. 可能です。申込書を複数枚ご提出ください。

Q. 「電子証明書」は複数端末にインストールできないとのことですが、デスクトップPC
とモバイル PCを併用しております。両方で作業することはできないのでしょうか？

A. 1名に対して、2アカウントまで発行可能です。申請時にお申し出ください。

Q. 部長や所長など、役職に対してユーザIDを発行することはできますか？

A. できません。ユーザIDは、実在する個人に対してのみ発行します。

Q. 通知メールがくる度に、ログインしなければならないのでしょうか？

A. いいえ。未署名の契約書を、一括で検索・署名する機能もございます。詳しくは、「電
子契約･検収システム簡易マニュアル」をご覧ください。

8. よくあるご質問
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Q. 電子契約は、住電電業の特定部署だけが対象なのでしょうか？

A. いいえ。弊社すべての事業部(支社・支店)が対象になります。（すべての注文書と請求
書が電子化になります）

Q. 印紙は本当に不要なのでしょうか？

A. 不要です。法的にも問題ありません。

Q. 出来高請求は、どのようにして行えばよいでしょうか？

A. ダウンロードしたExcel請求書を再利用してください。もし、紛失された場合は、クラ
ウドサービスから再ダウンロードが可能です。

以上


